別記様式第3
紹介状
紹介年月日　　　　　　年　　月　　日
(求人者)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様
選考日　　　　　　月　　日　　　　　　　時　　分
さきに求人申込みのありました求人について次の者を紹介いたしますので宜しくお願いいたします。
(求職者)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　大学　　　　　　　学部　　　　　　　学科　　　年(平成　　　年　　　月卒業見込み)
(職種)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	求人者　所在地

	採用担当部課名

	採用担当者氏名

	連絡先電話番号　　　　　　　(　　　　)　　　　　　　―



	◎　求人者へのお願い
1　求職者とは，十分ご相談の上，採否を決定し，その結果を必ず採否(内定)通知書によりお知らせ下さい。(Fax可)
なお，求職者にも必ず通知されるようお願いいたします。
2　不採用の場合は，該当する理由事項に○印を付するとともに，その具体的理由を記入して下さい。
3　求人内容を変更したときや，すでに採用済みであること等により求人を必要としなくなった場合は速やかにご連絡下さい。


(紹介者)　　　　　　　　　　　　　　
大学　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　きりとりせん　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
採否通知書
紹介者
大学
御中
さきに紹介のありました次の者の採否を通知します。
平成　　年　　月　　日
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
○　採用
採用職種
雇用(予定)日　　　　　　　　年　　月　　日
備考
○　不採用
1　試験又は面接の結果当方で採用しなかった。
2　試験又は面接の結果本人が断った。
3　採用したがその後本人が断った。
4　本人が応募しなかった。
5　その他
(具体的に：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
以上　
　求人者　
所在地
連絡先電話番号
名称
